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Struktura organizacyjna

Struktura organizacyjna
Organami Przedszkola w Starych Babicach sa:

1. Dyrektor Przedszkola
2. Rada Pedagogiczna
3. Rada Rodzicéw

Rada Pedagogiczna i Rada Rodzicdw uchwalajg regulaminy swojej dziatalnosci, ktére nie moga by¢ sprzeczne z
przepisami prawa i Statutem.

Organy i osoby sprawujace funkcje i ich kompetencje
Dyrektor Przedszkola wytaniany jest w drodze konkursu przez organ prowadzacy.

1. Dyrektor Przedszkola kieruje biezaca dziatalnoscia Przedszkola, reprezentuje jg na zewnatrz. Jest kierownikiem
zaktadu pracy dla zatrudnionych w Przedszkolu nauczycieli i pracownikéw obstugi i administracji.

a) sprawuje nadzdr pedagogiczny w stosunku do zatrudnionych w Przedszkolu nauczycieli,

b) sprawuje opieke nad dzie¢mi oraz stwarza warunki harmonijnego rozwoju psychofizycznego poprzez aktywne
dziatania prozdrowotne,

¢) przewodniczy Radzie Pedagogicznej i realizuje jej uchwaty oraz uchwaty Rady Przedszkola podjete w ramach ich
kompetencji stanowiacych.

2. Dyrektor dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym Przedszkola zaopiniowanym przez Rade Rodzicéw
i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie, a takze moze organizowac administracyjng, finansowg i
gospodarcza obstuge Przedszkola.

3. Wspétdziata ze szkotami wyzszymi oraz zaktadami ksztatcenia nauczycieli organizacji praktyk pedagogicznych.

4. Stwarza warunki do dziatania w przedszkolu wolontariuszy, stowarzyszen i innych organizaciji.

Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w Przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki
uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Przedszkole poza obiektem do niego nalezgcym.

Zadania dyrektora przedszkola:
- opracowanie na kazdy rok szkolny planu nadzoru pedagogicznego i przedstawienie go Radzie Pedagogicznej i Radzie
Rodzicéw do zaopiniowania

- prowadzenie obserwacji zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli przedszkola

- po kazdej przerwie w pracy placéwki, powyzej 2 - ch tygodni, dokonywanie kontroli obiektéw nalezgcych do
Przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdéw korzystania z tych obiektow;

- ustalenie ramowego rozktadu dnia przy udziale Rady Pedagogicznej, z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i
higieny pracy oraz oczekiwan rodzicéw (prawnych opiekunéw);

- przygotowanie arkusza organizacji pracy Przedszkola i przedstawienie go do zatwierdzenia organowi prowadzacemu;
- wstrzymywanie uchwat Rady Rodzicéw i Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa i powiadamianie o

tym stosownych organdw. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ prowadzacy
lub organ sprawujacy nadzér pedagogiczny;
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- organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi Przedszkola;

- wspdtpraca z rodzicami, organem prowadzacym oraz instytucjami nadzorujgcymi i kontrolujgcymi;
- kierowanie polityka kadrowa Przedszkola, zatrudnianie i zwalnianie nauczycieli oraz innych pracownikéw Przedszkola;

- przyznawanie nagréd, udzielanie kar pracownikom zgodnie z wnioskiem zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczna;
- organizowanie w porozumieniu z organem prowadzgCym wczesnego wspomagania rozwoju dziecka;

- podejmowanie decyzji o objeciu dziecka zajeciami dydaktyczno-wyréwnawczymi, zajeciami specjalistycznymi oraz
uczeszczaniu dziecka do oddziatu terapeutycznego oraz o terminie ich zakonczenia;

- podejmowanie decyzji o przyjeciu oraz skresleniu dziecka z Przedszkola w czasie roku szkolnego po zaopiniowaniu
przez Rade Pedagogiczng i Rade Przedszkola;

- powiadamianie dyrektora szkoty, w obwodzie ktérej mieszka dziecko 6-letnie, o spetnianiu w Przedszkolu rocznego
obowigzku przygotowania przedszkolnego;

- zapewnienie pracownikom wtasciwych warunkéw pracy zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy, bhp i p. poz.;

- koordynacja wspoétdziatania organéw Przedszkola, zapewnienie im swobodnego dziatania zgodnie z prawem oraz
wymiany informacji miedzy nimi;

- wspétdziatanie z organizacjami zwigzkowymi wskazanymi przez pracownikéw;

- administrowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych zgodnie z obowigzujagcym regulaminem;

- prowadzenie dokumentacji kancelaryjno-archiwalnej i finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

- w przypadku stwierdzenia niedostatecznych efektéw nauczania lub wychowania w Przedszkolu przez organ
sprawujacy nadzér pedagogiczny, opracowanie w uzgodnieniu z organem prowadzacym, programu i harmonogramu
poprawy efektywnosci nauczania lub wychowania Przedszkola.

- wykonywanie innych zadah wynikajgcych z przepiséw szczegdinych.

W wykonywaniu swoich zadanh - wspétdziatanie z Rada Pedagogiczng, i rodzicami, a w szczegdlnosci:

a) zapewnia biezacy przeptyw informacji pomiedzy poszczegdlnymi organami Przedszkola;

b) w przypadku wyrazenia sprzecznych opinii organizuje spotkania negocjacyjne zainteresowanych organéw
Przedszkola.

¢) ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz za wydawanie przez przedszkole dokumentéw zgodnych z posiadang
dokumentacja.

Rada Pedagogiczna jest organem kolegialnym przedszkola w zakresie realizacji jego statutowych zadan
dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele pracujacy w Przedszkolu.
Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Przedszkola.

Zebrania plenarne rady pedagogicznej s organizowane przed rozpoczeciem i po zakonczeniu roku szkolnego, a
takze w kazdym semestrze, zgodnie z harmonogramem oraz w miare biezacych potrzeb.

Zebrania moga by¢ organizowane na wniosek organu prowadzacego lub/ i sprawujgcego nadzér pedagogiczny, z
inicjatywy Przewodniczgcego, Rady Rodzicéw, albo co najmniej 1/3 cztonkdw Rady Pedagogicznej.

Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi i przygotowuje jej Przewodniczacy, ktdry jest odpowiedzialny za
zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku zebrania zgodnie z regulaminem Rady.

Dyrektor Przedszkola przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogdlne wnioski
wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci Przedszkola.
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W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat z gtosem doradczym osoby zapraszane przez jej
Przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych
organizacji, ktérych celem statutowym jest dziatalno$¢ wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej Przedszkola.

Rada Pedagogiczna dziata na podstawie uchwalonego przez siebie regulaminu.

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegélnosci:

a) zatwierdzanie plandw pracy Przedszkola po zaopiniowaniu przez Rade Przedszkola;

b) przygotowanie projektu Statutu Przedszkola oraz przedstawienie propozycji jego zmian, a takze przedtozenie go do
uchwalenia Radzie Rodzicow;

¢) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji, eksperymentéw pedagogicznych w przedszkolu, po zaopiniowaniu ich
projektéw przez Rade Rodzicow;

d) uchwalanie regulaminu pracy Rady Pedagogicznej, regulaminu pracy;

e) ustalanie tygodniowego rozktadu zaje¢ w grupach;

f) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia dziecka z listy;

g) ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

a) projekt planu finansowego Przedszkola;

b) wnioski dyrektora o nagrody, odznaczenia i wyréznienia dla nauczycieli;

C) organizacje pracy Przedszkola, zwtaszcza projektowana organizacje pracy w ciggu tygodnia;

d) propozycje dyrektora Przedszkola w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach
wynagrodzenia zasadniczego, oraz dodatkowo ptatnych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych.

1. Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwykig wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkoéw.

2. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.

3. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub
wicedyrektora.

4. W uzasadnionych przypadkach Rada Pedagogiczna na wniosek nauczyciela lub Rady Rodzicéw moze dokonac
zmian w zestawie programéw wychowania przedszkolnego, z tym ze zmiana ta nie moze nastapi¢ w trakcie roku
szkolnego.

5. Nauczycieli obowigzuje zachowanie tajemnicy stuzbowej dotyczacej uchwat, wnioskéw i spostrzezen z posiedzenia
rady. Informacje dotyczace bezposrednio dziecka moga by¢ udzielane tylko rodzicom lub prawnym opiekunom
dziecka.

6. Rada Pedagogiczna powotuje sposrdd siebie zespot do rozstrzygania ewentualnych spraw spornych i uzgadniania
stanowisk co do podjecia decyzji.

.....

niezwtocznie powiadamia o tym organ prowadzacy i sprawujacy nadzér pedagogiczny.
8. Zasady pracy Rady Pedagogicznej okresla regulamin jej dziatalnosci,

Rada Rodzicéw jest organem spotecznym Przedszkola i stanowi reprezentacje rodzicéw dzieci uczeszczajacych do
Przedszkola.

1. W skfad Rady Rodzicow wchodza co najmniej po jednym przedstawicielu z rad oddziatowych, wybranych w tajnych
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wyborach przez zebranie rady rodzicéw dzieci danego oddziatu.
Wybory przeprowadza sie na pierwszym zebraniu rodzicéw w kazdym roku szkolnym.

2. Rada Rodzicéw uchwala regulamin swojej dziatalnosci, w ktérym okresla sie w szczegélnosci:
a) wewnetrzng strukture i tryb pracy Rady;
b) szczegodtowy tryb przeprowadzania wyboréw do Rady Rodzicéw oraz przedstawicieli rad oddziatowych.

3. Rada Rodzicéw moze porozumiewac sie z radami rodzicdw innych przedszkoli, szkét i placéwek oswiatowych,
ustalajac zasady i zakres wspétpracy.

4. Rada Rodzicdw moze wystepowac do organu prowadzacego Przedszkole, organu sprawujacego nadzér

pedagogiczny, dyrektora, Rady Pedagogicznej oraz Rady Przedszkola z wnioskami i opiniami dotyczacymi wszystkich
spraw placéwki.

5. Do kompetencji Rady Rodzicow nalezy:
a) opiniowanie programdéw nauczania i wychowania realizowanych w przedszkolu
b) opiniowanie projektu planu finansowego przedszkola przedstawianego przez Dyrektora Przedszkola.

6. W celu wspierania statutowej dziatalnosci Przedszkola Rada Rodzicéw moze gromadzi¢ fundusze z dobrowolnych
sktadek rodzicédw oraz innych Zrédet. Zasady wydatkowania funduszy Rady Rodzicéw okresla regulamin dziatalnosci
Rady Rodzicéw, o ktérym mowa w § 14 ust. 4.

Rada Rodzicow dziata na podstawie uchwalonego przez siebie regulaminu.
Koordynatorem wspétdziatania poszczegdlnych organéw przedszkola jest dyrektor Przedszkola, ktéry:

- zapewnia kazdemu z organéw mozliwos$¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w ramach swoich
kompetencji i umozliwia biezagca wymiane informacji;

- rozstrzyga sprawy sporne , uwzgledniajac zakresy kompetencji tych organéw.

Kompetencje Dyrektora znajduja sie w Statucie Przedszkola.

Kompetencje Rady Pedagogicznej znajdujg sie w Regulaminie Rady Pedagogicznej

Kompetencje Rady Rodzicdw znajdujg sie w Regulaminie Rady Rodzicéw



